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INSTRUCCIONES GENERALES

1. Para iniciar el proceso de incorporacién en linea, debera registrarse en la
plataforma virtual dando click en la opcion “Registrarse” y posteriormente,

debera completar la informacion solicitada y dar click en el botdn “Enviar”.

COLEGIO DE Registrarse para ingresar al sistema
CIENCIAS ECONOMICAS

Ingrese los datos que se le piden a continuacion.

Primer Apellido

Contrasena

Segundo Apellido

Iniciar Socidn . .
B AN _orreo electromco

Registrarse .
Enviar

—_—
SIES PRIMERA VEZ, DEBE REGISTRARSE Cancelar

2. Una vez que se registre le aparecera el siguiente mensaje, para lo cual debera

dirigirse a su correo electronico y verificar la informacién enviada.

El usuario y contrasena han sido creados
exitosamente. Dirijase a su cuenta de correo
electronico.
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3. Seguidamente debera colocar el usuario y contrasefia enviada a su correo

electrénico, y dar click en la opcion “Iniciar Sesiéon”

COLIGIO DE
CIENCIAS ECONOMICAS

& | 152352123

Registrarse

4. Una vez que ingrese a la plataforma virtual, se le presentara la siguiente pantalla 'y

debera ingresar a “Formularios de Incorporacién”.

(‘ 2528-3200 g www.colegiocienciaseconomicas.cr 8 info@colegiocienciaseconomicas.cr

o Mercedes de Montes de Oca, 50 metros sur de la Rotonda de la Bandera 0 ’ in u




OLEGIO D
CIENCIAS ECONOMICAS

Colegio de
Ciencias
s=m ECOnomicas

5. En la siguiente pantalla podra visualizar algunas instrucciones importantes,

una vez que de lectura debera dar click en el botén “Siguiente”

COLEGIO DE CIENCIAS ECONOMICAS DE COSTA RICA

Bienvenidos a la Plataforma Virtual para el proceso de Incorporacion

INDICACIONES GEMERALES:
A continuacian, usted dard inicio con la solicitud formal de inconporacidn al Colegio de Ciendias Econdmicas, por lo que nos permitimos hacer de su conocimiento la siguiente informacian, que le servira de guia para realizar la solicitud con éxito.
1. Debe terver a mano copia legible y en formato PDF (escaneada), de su cédula de identidad y titulos universitarios [no se aceptardn documentos en formato de fotografia)
Z.Una fotografia tamafio pasaporte con las siguientes caracteristicas:
1. Vestimenta formal, de frente y sin retoques, fondo de color blanco, gris, beige o azul iclarc). sin estampas o imdgenes en el fondo y sin escanear.
2. En el caso de los hombres se recomienda: camisa de vestir, corbata y/fo saco.
3. Enel caso de las mujeres se recomienda: blusa de westir, saco, o westido formal {sin escotes o tirantes).

3. Usted contara con 30 dias calendario para completar la solicitud de incorporacion en linea; después de transcurrido este tiempa, la informacion registrada en esta plataforma virtual quedara sin efecto, por lo que en caso de que deses continuar con el tramite debera iniciar
nuevamente todo el proceso.

6. Primeramente, lo que va a visualizar es la siguiente pantalla, donde deberd colocar
la informacién personal, que se le solicite.

DATOS PERSONAL ES

Primer Apellide Segundo Apellige Nombre

MONTOYA ROLDAM MNATALIA
Cedula N* Estado civil Sexa Fecha de Macimienta Edad

603340586 Casadofa v Masculino v oo/ oom ] 2020

Direccion exacta del domicilio

Direccion exacta del domicilio

e

[ Tengo Telefono habitacion: Celular: Recinto de Votacion

N/A Celular Elija Sede hal
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7. Seguidamente, en caso de que cuente con trabajo, debera completar las
casillas con los datos correspondientes.

DATOS DEL TRABAJO
Cuenta usted con trabajo: ® Si O No
Sector: O Pablico O Privade O Independiente
Lugar de Trabajo:
Departamento:
Teléfono: Extension:

8. A continuacion, deberd completar la siguiente informacién adicional de
importancia para sus registros:

INFORMACION ADICIONAL PARA EL COLEGIO

Indique el medio por el cual obtuvo informacion para el proceso de incorparacion: Pagina Web v

Sisterna de pago para la mensualidad: Pago por Internet v
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9. En la siguiente seccién deberd completar la informacién académica y adicional
adjuntar copia legible de sus titulos universitarios, para lo cual debera dar click en
"Agregar informacion académica” y para continuar debe dar click en “Ir a Pagina

2 n
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
A Ink a0 Académi
Grado Académico Especializacion Titulo Universitario Universidad PDF Borrar
Grado Académico Especializacion Titulo Universitario Universidad PDF Borrar

e

10. La siguiente seccidn, corresponde a la informacion del Beneficio por
fallecimiento, para lo cual debera completar la informacion solicitada.

~| Colegio de
\ Ciencias
sam ECOnomicas

BENEFICIO POR FALLECIMIENTO

Pagina 2

11. El siguiente paso corresponde a la pdliza colectiva de vida, en caso de
requerirla debera completar la informacién solicitada.

“| Colegio de
Ciencias
=m ECconomicas

POLIZA COLECTIVA DE VIDA

Pagina 3
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COLEGIO DE
CIENCIAS ECONOMICAS

12.A continuacion, se le presenta la siguiente informacién, para la cual si desea
adquirir la poliza colectiva de salud, debera indicar si desea que le contacte
un Ejecutivo del Colegio.

POLIZA DE SALUD COLECTIVA

Pagina 4

iDesea adquirir Lla Pdliza de Salud para que le contacte un Ejé

13. En esta seccion debera adjuntar la copia de su cédula, asi como la fotografia
segun se indica en las instrucciones, para ello debera dar click en “Buscar
Archivos” y posteriormente dar click en el boton “Subir”.

Subir aqui la cédula de identidad y |a fotografia:

Archivosa subirr  Aun no ha seleccionado ningun archiva Buscar Archivos

e L [t | e

14.El siguiente apartado debera autorizar al Colegio para que se emita su hoja
de delincuencia o de caso contrario, debera adjuntar el documento.
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FORMULARIO AUTORIZACION CERTIFICACION DE ANTECEDENTES PENALES

Pagina 7

El Colegia de Ciencias Economicas podra emitir su certificacion de antecedentes penales, para lo cual debera autorizar al Colegio, dande click en el siguiente apartada:

AUTORIZACION

Autorizo al Colegio de Ciencias Econdmicas a emitir la Certificacion de antecedentes penales, para uso exclusivo del tramite de Incorporacion
05l ® NO
Debe adjuntar la hoja de delincuencia emitida por el Registro Judicial

Hoja de Delincuencia Buscar Archivo

15. A continuacién, se le presenta el “Formulario de Autorizacién para el
cobro de los derechos de incorporaciéon”, para lo cual debera completar
la informacion que se le solicita.

FORMULARIO AUTORIZACION COBRO DERECHOS DE INCORPORACION

Pagina 8

Autorizo al Colegio de Ciencias Econdmicas, a cargar por una dnica vez de mi tarjeta de crédito o débito, el monto establecido por derechos de incorporacian leste cobro se realiza en el plazo de 24 haras habiles, posterior al envio de la
salicitud de incorpaoracion en lineal:

Nimero de Tarjeta: Fecha de vencimiento:
MNumero de Tarjet: MES hal
Informacian de tarjeta:

Marca: Banco:

Seleccione Marca hl Seleccione Banco hal
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16. En la siguiente seccién debera completar la informacion solicitada para el envio del
certificado fisico y carnet de incorporacion.

FORMULARIO PARA ENVIO DEL CERTIFICADO DE INCORPORACION

Pagina 9
DATOS PERSONALES
Primer Apellido Segundo Apellido Mombre
MOMNTOYA ROLDAN MATALLA
Cédula N Celular:
03340585 (B537)-(5080)

Direccidn exacta donde deseo se remita el certificada de incorporacian (la direccidn debe indicar caracteristica del lugar coma por ejemiplo, color del edificio-casa, metros, kilometros, entre otrosh:

17. Para concluir con el proceso de incorporacién, debe completar en el recuadro
las letras que se le soliciten, firmar a mano alzada y dar click en el botén
“Acepto”.

" Colegio de
\ Ciencias
wm ECOnoOmicas

TERMINOS Y CONDICIONES

Pagina 10

INFORMACION RELEVANTE
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swr

Ingrese las letras de la imagen:

[owr |

Por favor realice su firma a mano alzada, en el siguiente recuadro

R

e

18.Se le desplegara la siguiente pagina con el Resumen de la solicitud, en este apartado
usted podra verificar la informacion antes de enviarla y si todo esta correcto debera
dar click en la opcién "Enviar Solicitud”, en caso contrario podra corregir la
informacion que desee.

| Colegio de
\ Ciencias
wam ECONOMicas

Resumen de Solicitud

o | o

‘ 2528-3200 g www.colegiocienciaseconomicas.cr B info@colegiocienciaseconomicas.cr

o Mercedes de Montes de Oca, 50 metros sur de la Rotonda de la Bandera ﬁ y in u




Colegio de
Ciencias
s=m ECOnomicas

"COLEGIO DE
CIENCIAS ECONOMICAS

19.Finalmente le aparecera el siguiente mensaje, confirmando el envio de la solicitud
de incorporacion:

Resultado

Su solicitud numera: 1004 3, fue creada exitosamente. S8 enviara un correo
electromico, a la saguiente direccion:

20. Como ultimo paso recibird un correo electrénico, con el acuse de recibo de la
informacién, un resumen de la solicitud, asi como informacién importante del
proceso de incorporacion al Colegio.

COLEGIO DE 1
CIENCIAS ECONOMICAS |
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Estimado incorporando:
Le informamos que su solicitud ha sido recibida y la misma se encuentra en tramite.

INFORMACION IMPORTANTE
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